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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dia Mes _ Ado
[04 10871 2022
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADD Y REGISTRO
CONTRATISTA | DANNA CAROLINA ORELLANO DE LA ROSA o
CEDULA DE CIUDADANIANo. | 1.124.072.806 | oE | MAICAO o
TELEFDONO DE CONTACTO [ 3246807803 | Fwo | j EXT. ]: .
E-MAIL PERSONAL | Dorellanodi@gmail.com |t
E-MAIL INSTITUCIONAL | danna.orell ano@supernotariado.gov.co [t
BANCO [ BANCOLOMBIA  |#  NoDECUENTA 9666541968 |« CA. t c.C. D«
CONTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO L$ 22.512.600,00 |«
No Anho

*

HONORARIOS MENSUALES $ 2.046.600,00 |

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
OBJETO DEL CONTRATO  |AUXILIAR ADMINITRATIVD, para el apoyo en el levantamientc de inventarios L]
documentales descriptivos, para los asuntos de acuerdo con los periodos histdricos
de Ja Superintendencia de Notariado y Registro.

894 pE| 2022 |

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ LUIS GUILLERMO VEGA SERRANO C
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL |«
CDP No. 66222 |4 CRPNo. 167022 |*
FECHACRA 07/01/2022 | FEcHAcR] 01/25/2022 | FECHA TR oR IO bt Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION | 27] 01 ] 2022 lt
CIUDAD MAICAO - ’ Dia Mes Afo
DEPARTAMENTO LA GUAJIRA o ontrato O [26 ] 12 | 2022 |«
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia ARo MESES ~ DIAS

FECHA DE SUSC I - I “g";s l 200 ﬂ" TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO ’E .

ADICION Y/O PRORROGA

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes  Ado
Y/O PRORROGA | ] l e copno |« creNo. “
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes  Afo MESES  DIAS VALOR
PRORROGA T Jel Je e ] |*
- COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.046.600,00 ||« No de factura
VALOR TOTAL # DE Dia5 | |¢' L |¢'
['s 2.046.600,00 Dia Mes  Afo MES A COBRAR
pec[ 01 | 07| 2022 |« PAGONo. NoDias [ JULIO |
PERIODO DE PAGO
aL| 31 [o7] 2022 Je[ 07 e | 30 |100% JuLio |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARNIA DE SALUD {EPS)} 125000 ANAS WAYUU EP.S1 a 125%
[ ADMINISTRADORA DE FONDOS DE .
2. FONDO DE PENSION 160000 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION sA ||*  18%
ASEGURADORA DE RIESGOS - » 9,
3. | ABORALES (ARL) 5300 POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 290.300 PLANILLA DE PAGO No. 9436221145
2.1.1. RELACION DE PAGO
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 22.512.600,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | § 272.8380,00 fla [ § 272.880,00 $ 22.239.720,00 |
PAGO 02 VALOR DEL PAGO [ § 2.046.600,00 |« [§  2.319.480,00 $ 20.193.120,00
PAGO 03 VALOR DELPAGO [ § 2.046.600,00ja[$  4.366.080,00 $ 18.146,520,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO [ § 2.046.600,00 |« [$  6.412.680,00 $ 16.099.920,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO [[ § 2,046.600,00 @[ $§  8.459.280,00 $ 14.053.320,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO | § 2.046.600,00 |« [$ 10.505.880,00 $ 12.006.720,00
PAGO 07 VALOR DELPAGO [ § 2.046.601,00 [« [ $§ 12.552.481,00 $ 9.960.119,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO al$ - 3 -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO als . s -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO s - 5 -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO a3 - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO . [ $ - $ .
Dia Mes Ano
pec[ 01 [07] 2022 | pagone. | JULIO |
PERIODO DE PAGO
aL{ 31 Jo7 | 2022 | [o7] [ Junlo |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1,Concertar previo inicio de actividades con la Coordinacién del Grupo de Gestion
Documental,

el cronograma de actividades a desarrollar en cada ORIP.

2. Adelantar las actividades de clasificacion, organizacién y levantamiento de
Inventario

documental de los archivos administratives de {a oficina de Registro.
3. Reatizar seleccién, ordenacidn, identficacién de fondos
documentales, y

procesos de eliminacién.

4. Realizar inventaric descriptivo de acuerdo con
identificados de la SNR.

5. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los
temas

relacionados con el objeto del contrato.

6. Cumplir con los planes de trabajo y enfrega de los productos en los tiempos
establecidos.

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion
que se genere

en la intervencién de archivos o revision de inventaries.Cuidar, proteger y guardar la
reserva de los documentos gue sean manipulados,

seleccionados, crganizados y puestos en recepcidn para disposicidn final en razén
de las

actividades de gestion documental encomendadas, bajo los principios de la ética
profesional.

9. Atender de forma cportuna, los requerimientos solicitados por la Supervision del
contrato,

entregando informes con resultados, que permitan hacer el seguimiento a las
actividades en

marco del Programa de Gestion Documental.

10. Adelantar las labores diarias de control de calidad sobre cada una de las
actividades a su

cargo.

11. Las demas que el supervisor le asigne para la debida ejecucién de su contrato.

acumulados

los pericdos y asuntos

1, Adelantar las actividades de clasificacion, organizacion y
levantamiento de Inventario.
2,Las demas que el supervisor le asigne para la debida ejecucion

de su contrato. -
Transcripcion de oficios
- envio de correspondencia por  medio  elctronico
-generar certificados
-radicacion de escritura y de oficios
-archivar documentos

3, Asistir 2 1as sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por 1
entidad sobre los temas

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COMO anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verficado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista DANNA CAROLINA ORELLANO DE LA ROSA identificado  (a) con cedula de ciudadania
No 1.124.072.806 de MAICAO cumplic  sastifactoriamente con el objeto y obligacicnes
de! confrato de Prestacion de Servicios No 894 de 2022  conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 167022 CDP No 66222

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.046.600,00

Valoren letras:  |DOS MILLONES CUARENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Ano

pe| 01 [07] 2022 | pacome. | JULIO |
PERIODO DE PAGO
acl 31 Jor] 2022 | [or] [ Juuio |
Para constancia se firma en MAICAQ alos 04  dias del mesde AGOSTO de 2022
SUPERVISOR
\ T\ = \(
3 Firma Supervisor

LUIS GUILLERMO VEGA SERRANO
REGISTRADOR SECCIONAL

CONTRATISTA

"1 wno 'mr\e//qwo.

— Firma Contratista
DANNA CAROLINA ORELLANO DE LA RQSA
Cedula de Ciudadania No
1.124.072.806 DE MAICAQ
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